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Unfauxtexe pourtester une mise en page?

Vous devez tester une nouvelle mise en page ou
nouvelle commande a partir d'une page blanche?
Générez un faux texte dans Word en saisissant a choix :

y,

=lorem() pour du texte en latin, =rand() pour du texte francais
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et vous voild avec 5 paragraphes de texte, copier-collable
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Petit exemple -

Lesvidéoswvous-permettent-defaire-passervotre-message-defagon-convaincante.-
Quandwous-cliquez-surVidéo-en-ligne,vous-pouvez-collerle-code-incorporé-de-lavidéo-
gue-vous-souhaitez-ajouter.-Vous-pouvez-£galementtaper-un-mot-clé-pour-rechercher-

VOUS tq pez donC ce qUi en-ligne-lavidéo-qui-convientle-mieux-avotre-document."

Pour-donnerun-aspect-professionnel-avotre-document, Word-offre-des-conceptions-
S'O p pq re nte d une d’en-téte,.de-pied.de-page,-de-page-de-garde et-de-zone-detexte-qui-se-complétent.
= mutuellement. Vous-pouvez-par-exemple-ajouter-une-page-de-garde,-un-en-téte-et-une-
fonCt|On Excel IG barre-latérale-identiques. Cliquez-sur-Insérer-et-sélectionnez-les-éléments-devotre-choix-
dans-lesdifférentes-galeries.q

commad nd e Su iVG nte : Lesthémes-etles-stylesvous-permettent-également-de-structurervotre-document.-

Quandwous-<cliquez-sur-Conception-et-sélectionnez-.un-nouveauthéme, lesimages,-

=rand(), SU|V| d'enter et graphiques-et-SmartArt-sont-modifiés-pour-correspondre-au-nouveau-théme-choisi.-

Quandwous-appliguez-des-styles,-lestitres-changent-pour-refléterle-nouveauthéme.v

Ie texte suivant Gagnez-dutemps-dans:Word-grace-aux-nouveaux-boutons-qui-s'affichent.quand-vous-en-
i avez-besoin.-Sivous-souhaitez-modifierlafagon-dont-.uneimage-s'ajuste-avotre-
a p p(] rd |t rd. document,-cliquez-sur-celle-cipour-qu’un-bouton-d'options-de-disposition-apparaisse-

en-regard-de-celle-ci.-Quand~vous-travaillez-sur-un-tableau,-cliquez-al'emplacement-ol-
vous-souhaitez-ajouter-une-ligne-ou-une-colonne,-puis-cliquez-sur-le-signe-plus. v
La-lecture-est-egalement-simplifiée-grace-au-nouveau-mode-Lecture. Vous-pouvez-
réduire-certaines-parties-du-document-etvous-concentrer-sur-letexte-désiré.-Si-vous-
devez-stopper-la-lecture-avantd’atteindre-lafin-devotre-document,-Word garde-en-
‘émoire-endroit-oUvous-avez-arrété-la-lecture,-méme-sur-un-autre-appareil.
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